
2.3. LibreOffice Calc



Начало работы с Calc

 В отличие от Excel, 
Calc встречает нас 
сразу готовой 
открытой таблицей, 
в которой можно 
немедленно 
начинать работу



Работа с файлами
 Если уже имеется 

готовый файл таблицы, 
то его запросто можно 
открыть в Calc, если 
воспользоваться 
кнопкой «Файл» и затем 
выбрать параметр 
«Открыть»



Интерфейс Calc



Вкладка «Файл»
 Вкладка «файл» 

содержит команды, 
применяемые ко 
всему документу, 
такие как открыть, 
сохранить, мастер, 
экспорт в PDF, печать, 
цифровая подпись



Вкладка «Правка»
 Вкладка «Правка» 

позволит 
отредактировать 
документ, отменить 
изменения, 
скопировать 
информацию, 
выделить 
информацию



Вкладка «Вид»

 Вкладка «Вид» 
отвечает за настройку 
интерфейса 
программы, и 
содержит такие 
настройки как — 
Заголовки столбцов и 
строк, масштаб, 
панели инструментов



Вкладка «Вставка»
 Вкладка «Вставка» 

содержит команды 
для вставки 
элементов в таблицу, 
например ячейки, 
строки, столбцы, 
лист, изображения 



Вкладка «Формат»

 Вкладка «Формат» 
содержит команды 
форматирования, 
выравнивания, 
настройку стилей 
и ячеек



Вкладка «Сервис»
 Вкладка «Сервис» 

имеет настройки 
таблицы, проверку 
орфографии, 
макросы, галерею и 
параметр 
совместного 
использования 
документа



Вкладка «Данные»

 Вкладка «Данные» 
содержит команды 
для сортировки, 
объединения и 
задачи диапазона, а 
также быстрые 
фильтры



Экспорт в PDF
 Для экспорта в PDF 

необходимо 
воспользоваться 
вкладкой «Файл» и 
выбрать параметр 
«Экспорт в PDF»



Печать таблицы
 Таблицу Calc можно 

напечатать на 
принтере, для этого 
нужно открыть 
вкладку «Файл» и 
нажать параметр 
«Печать»



Пример простейшего расчёта



Объединение ФИО из разных 
строк



Фильтрация
 В отличие от Excel в Calc 

невозможно отфильтровать 
информацию по цвету ячейки
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